Materska Skola Dlouha Loucka, prispévkova organizace, 1.maje 561, 783 86

VNITRNI RAD SKOLNIi JIDELNY - VYDEJNY MS

Uginnost od: 2.9.2024

Spisovy znak: 2.1. Skarta¢ni znak: A 5

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvofi soucést tohoto predpisu

Zpracovala: Bc.Iva Tich4, fed.

1. Uvodni ustanoveni
Matetska Skola Dlouha Loucka, prispévkova organizace, 1.maje 561, 783 86 Dlouhd Loucka zajistuje
Skolni stravovani formou vydejny stravy vSem détem pfijatym ke vzdélavani a zadvodni stravovani
vlastnim zamé&stnanciim organizace.
Do $kolni vydejny je strava k vydeji dovazena ze ZS Dlouha Louc¢ka Sumvaldska 220, Dlouha Louc¢ka
783 86. Dovoz ob&di od dodavatele k do MS zajistuje obecni tfad Dlouha Loudka sjednanym vozem
a zaméstnancem. Vydej stravy je zajistén provoznimi zamé&stnanci MS.

2. Zasady provozu
Provoz §kolni jidelny - vydejny se idi zakonem ¢&. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, vyhlagkou &.
107/2005 Sb., o skolnim stravovani ve znéni pozd¢jsich predpisti, vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb. a o
hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby.

3. Prava a povinnosti déti, jejich zakonnych zastupca a zaméstnanci skoly (stravniki)

3.1. Pravo na stravovani ve $kolni jidelné — vydejné maji vSechny déti v dobé jejich pobytu ve Skole
a zaméstnanci v dob¢ jejich pfitomnost na pracovisti (pokud pfitomnost zaméstnance na pracovisti
béhem stanoveného denniho rozvrhu prace smény trva aspon 3 hodiny, ZP)

3.2. Stravnici jsou povinni se chovat ohleduplné, v souladu s pravidly kulturniho chovani a stolovani a v
souladu s hygienickymi pravidly. Ridi se a respektuji pokyny pedagogického dozoru a dalgich
opravnénych osob, zaroven se nikdo z pfitomnych nesmi dopoustét projevt nasili, rasismu, Sikany
atd. Stravnici jsou povinni se fidit timto Vnitinim fadem $kolni jidelny - vydejny stravy.

3.3. Kazdé dité navitévujici MS mé pravo na celodenni stravu a pitny rezim, ma pravo odmitnout stravu.
Kazdy stravnik si mtize fict o mnozstvi mnozstvi polévky a ptilohy, normy masa jsou dan¢ a neménné.
Stejné tak mnoZstvi napoje je na volbé stravnika a je z ¢asti samoobsluzné dle véku a samoobsluznych
¢innosti. Stravnici / déti nejsou nuceni ke konzumaci celého vydaného jidla, jsou vhodné motivovani
k pfiméfené konzumaci ve prospéch jejich zdravi. U déti je podporovana samostatnost a
sebeobsluznost, déti samy odkladaji pouzité nadobi na ur¢ené misto ¢i piimo pracovnici pro vydej
stravy. V piipadé odchodu ditéte z MS po obédé (pfed odpolednim odpoc¢inkem) a charakteru stravy,
ktery neumoziuje jeji odebrani s sebou, si dité odpoledni sva¢inu zkonzumuje v MS (stava se soudasti
obéda jako dezert ¢i moucnik). PIn€ jsou respektovany dietni intolerance ¢i alergie sdélené zdkonnymi
zastupci. Odpoledni svadina, kterou si ev.dité odnasi s sebou pii odchodu z MS po bddé je uréena
k pfimé konzumaci, max 2 hod po jejim vydani .

3.4. Zakonny zastupce ma pravo vznaset pripominky a podnéty k praci skolni vydejny u feditelky Skoly,
v pripadé¢ nespokojenosti s vyfizenim stiznosti ¢i podnétu se mohou obratit na nadfizeny
nebo kontrolni organ poskytovatele. Stejné tak ma zakonny zastupce pravo vznaset piipominky a
podnéty k vydavané stravé jejich ditéti a to U vedouci skolni jidelny p.Krestynové.

3.5. Zakonny zastupce ma povinnost informovat o zmén¢ zdravotni zptsobilosti ditéte. V dob&é nemoci
neprodlen¢ dit¢ odhlasit z obédl, respektovat dobu odhlasovani obédu (tj. do 8.30.h na den
nasledujici), dodrzovat ptedepsany odbér neodebrané stravy v prvni den nepfitomnosti ditéte a
dodrzovat terminy splatnosti Gplaty za Skolni stravovani (Vv poslednim tydnu mésice pied mésicem
nasledujicim)

3.6. Zakonni zastupci maji pravo na informace o priib&hu stravovani ditéte v MS.



4. Pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve $kole

Zaméstnanec $koly je povinen vystupovat vuci détem vzdy v jejich zajmu a jejich zajmy hajit.
Vzéijemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly, détmi i1 zdkonnymi zastupci déti musi vychazet ze zasad
vzéajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni
partnerskych vztahti podlozenych vzajemnou uctou, divérou a spravedlnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovani zakladnich spolecenskych
pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Zamgéstnanci Skoly musi usilovat o vytvaieni dobrého vztahu zdkonnych zastupct a veiejnosti ke skole.
Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité informace
o ditéti jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢
osobnich udajt.

5. Provoz a vnitfni reZim
Od dodavatele stravy / vyvafovna ZS jsou dovaZeny suroviny pro piipravu svaéin a presnidavek,
které jsou v MS pracovniky pro vydej stravy dale zpracovavany a piipravovany do koneéné tipravy
k vydeji stravy.
Teplé pokrmy jsou pievazeny v termonadobéch. Pfed rozdélenim stravy do jednotlivych tfid / cca
V 11hod je zmétena teplota pokrmii. V piipad¢ nizsi teploty nez + 63 °C se pokrm dohfiva, v ptipad¢
nizsi teploty nez + 63 °C u masa se neprodlené maso odesila zpét do vyvarovny. Provozni
zaméstnankyné p.Zuzana VICENECOVA je povéiena kontrolou a zapisem kritickych boda.

Vydejni doba stravy:

vydej ranni 8:30 — 9:00
svadiny ' )
vydej obéda 11:15-12:00
vyde) 14:00 — 14:30

odpol.svaciny

Vydej stravy zaméstnanci:

p. Dita Pereira Marques 3 .tfida / obéd, odpoledni svacina + dopoledni svacina 1.tf.,
p. Martina Wiedermanova 2. tfida / obéd, odpoledni svacina + dopoledni svacina 1.tf.
p. Zuzana Vicenecova l.ttida / obéd, odpoledni svacina

Jidelni listek pro MS je vyvéSovan v tisténé podobé v 3atné viech tiid MS.

6. Prihlasovani a odhlasovani stravy.

Prihlasovani a odhlasovani stravy se provadi den predem do 8.30 hodin, odhlasovani je mozné

provézt osobné ¢ telefonicky v MS/ tiidé, kde je dité ptihlaseno. Odchod ditéte po obedé/do 12hodin

nahlaSuje zakonny zéastupce ucitelce ve tfide rano pfi prichodu ditéte.

e Dité pfihlaSené k celodennimu pobytu v matetské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni svacinu,
obéd i odpoledni svadinu v dobé jejiho vydeje. V piipadé odchodu ditéte z MS po 12hoding
dostava odpoledni svacinu s sebou.

e D¢étem je zajiStén pitného rezimu v prib&hu celého dne (¢aje, ovocné §t'dvy, vitaminové napoje,
voda) se samoobluZznym reZimem.

V ptipadé nemoci ditéte a jeho nepiitomnosti v MS je mozné odebrat stravu pouze prvni den

nepfitomnosti. Po dal§i dobu nepfitomnosti neni mozné stravu ditéte odebirat, strava se odhlasuje.



7. Bezpecnost a ochrana zdravi stravniki

V jidelné je zajiSténa bezpecnost po celou dobu provozu Skolni jidelny prostiednictvim pedagogického
dohledu. Déti jsou povinné chranit své zdravi, zdravi ostatnich déti, pracovnikt $koly i ostatnich osob.
D¢ti jsou seznamovany se zdsadami bezpecnosti a ochrany zdravi, pravidly chovéni a hygieny.
Déti dodrzuji pti vSech svych ¢innostech zasady bezpecnosti a ochrany zdravi, pii svém pocinani maji na
paméti nebezpeci urazu. Pied odebirdnim stravy jsou stravnici / déti povinni dodrzet zakladni hygienicka
pravidla.
Zdravotni indispozici dit€ neprodlené oznami pedagogickému dohledu.
Do prostoru skolni vydejny enei dovolen vstup neopavnénym osobam.
Ve skolni jidelné — vydejné je zajistovan denné uklid. Mimoradny uklid béhem vydejni doby (rozbité
nadobi, potiisnéna podlaha) zajistuje provozni pracovnice , ev. pedagogicky dozor.
Dé&ti maji pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, neptatelstvi a nasili.

7.1. Prevence Sifeni infekénich onemocnéni

- Zakonni zastupci maji povinnost oznamit neprodlené ucitelce ve tridé, kde se dité vzdélava vyskyt
infek¢éniho onemocnéni v rodiné nebo nejbliz§im okoli, ve kterém se dité pohybovalo.

- Vyskytne-li se u ditéte infek¢ni onemocnéni, zakonni zastupci tuto skute¢nost neprodlené ohlasi matetské
Skole

- ZamlCovani zdravotniho stavu ditéte je povazovano za porusSovani fadu skoly.

8. Urazy ve $kolni jideln& — vydejng

Dojde-li k urazu, poskytne dohlizejici pedagog prvni pomoc, zajisti Iékaiské osetieni, informuje zakonné
zastupce ditéte a provede zapis v knize turaza. Jde-li o uraz vyzadujici registraci, dohodne
s feditelkou skoly sepsani ,,zaznamu o skolnim trazu‘. Vsichni zaméstnanci skoly jsou pti vzdélavani a
béhem souvisejiciho provozu skoly povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potirebam déti
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat
jim nezbytné informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi. Déti jsou v ramci zaméfeni Skoly
motivovany ke zdravému zpiisobu stravovani a pfijimani co nejveétsi rozmanitosti stravy.

9. Evidence stravnikii a platby stravného.

9.1.Zavedeni ditéte do evidence stravniki zajiSt'uje vedouc Skolni jidelny /vyvatfovny p.Krestynova, kancelar
skolni jidelny, Sumvaldské 220, Dlouha Loucka na zakladé seznamu déti pfijatych do MS/ ptihlagky ke
stravovani.
Vedouci $kolni jidelny se zakonnym zastupcem zavede kartu stravnika a je opravnéna k vybéru stravného.
Platby stravného probihaji formou INKASA ¢i v hotovosti na zakladé dohody mezi zdkonnym zastupcem
a vedouci Skolni jidelny, nejpozdéji v poslednim tydnu mésice na mésic nésledujici. Zakonny zastupce
je platbu povinen hradit véas. Opakované neuhrazeni stravného muize byt divodem k ukonceni
vzdélavani ditéte v MS.

Zatazovani déti/zakt do vékovych kategorii

Podle vyhlasky 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani jsou Zaci zafazovani do vyZzivovych norem
a finan¢nich limitd, rozhodnych pro stanoveni vyse stravného podle data narozeni. Do vékovych skupin
jsou déti zafazovani na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji vé€ku podle § 24, bod 1 — 4, zdkona

J S NA

561/2004 Sb. Skolni rok za¢ina 1. zafi a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku.

9.2.Uhradu provadi zakonni zastupci zalohové na zékladé pokynt a dohody s vedouci $kolni jidelny
p.Krestynovou. Jestlize zalohové stravné nebude fadné uhrazeno, vedouci Skolni jidelny podava
o tomto informaci matetské Skole a n zaklad¢ této informace budou od prvniho dne nésledujiciho mésice
obédy odhlaseny a nebudou obédy vydany az do doby jejich fadného doplaceni. Pfipadné preplatky se
odec¢itaji nasledujici mésic snizenim na dalsi obdobi. Reditelka §koly miize v ptipadé zavazného poruseni
povinnosti stanovenych vnitinim fadem rozhodnout o podmine¢ném vylouceni ze stravovani. V ramci
podpory rovnych piileZitosti ve vzdélavani je MS prostiednictvim feditelky $koly zapojena do dotace
KU OBEDY DO SKOL /ve snaze podpofit $kolni stravovani zakid/ déti, jejichz rodina se ocitla
dlouhodobé¢ v nepiiznivé finan¢ni situaci.



10. Pedagogicky dohled ve $kolni jidelné& - vydejné MS.
Dohled nad stravovani zajistuji pedagogiCti pracovnici, ktefi vykonavaji souvisejici pedagogickou
¢innost. Dohlizejici pedagogicti pracovnici:
* vydavaji pokyny k zajisténi kdzné¢ déti a dbaji na dodrzovani hygienickych a kulturnich stravovacich
navykl
* sleduji a koriguji odevzdavani pouzitého nadobi stravniky / détmi na odkladni misto
* sleduji zplisob vydeje stravy
* sleduji dodrzovani hygienickych pravidel vydavajicim personalem skolni jidelny — vydejny
* sleduji dodrzovani jidelnicku
* sleduji Cistotu vydavaného nadobi a ptiborti
* reguluji osvétleni a vétrani
* dbaji na bezpecnost stravujicich se déti, dojde-li k potfisnéni podlahy, u¢ini nutné opatieni, aby nedoslo
k ptipadnému trazu, Kk samostatnosti pii udrzovani Cistoty a ev. tklidu vedou i déti, pfiméfené jejich véku
a moznostem

Obecné povinnosti pedagogickych pracovnikii / pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani

b) chranit a respektovat prava ditéte

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte a predchazet vS§em formam rizikového chovani

d) svym pfistupem k vychove a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostfedi a

podporovat jeho rozvoj — v tomto piipadé v oblasti $kolniho stravovani déti

e) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pifed zneuzitim data, idaje

a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakt a

studentli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského

pracovisté, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je

ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zdkonny

narok, nepotfebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

f) poskytovat zakonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou a vzdélavanim /
V tomto piipad€ o stravovani ditéte

11. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci §koly po dobu pobytu v MS vedeny k ochran& majetku $koly, jeho
neposSkozovani a k Setrnému zachazeni s pomickami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potfebami .
Déti ve tfidach maji spole¢né vyvozena a pochopena pravidla chovani. O spravném zachazeni s majetkem
$koly jsou déti priibézné poucovany uéitelkami. Povinnosti viech osob pohybujicich se v MS je chrénit
majetek Skoly pied jeho poskozenim ¢i zni¢enim.

Pti prokdzaném Uumyslném poskozeni majetku Skoly ditétem, je zakonny zastupce povinen zajistit ¢i
uhradit opravu nebo nédkup nového zafizeni v co nejkratSim terminu.

12. Potravinové alergie a diety.

Zakonni zastupci déti jsou povinni, stejné jako zménu zdravotniho stavu, nahlésit tfidnim ucitelkam
potravinové¢ alergie a diety svych déti , a to pisemnou formou. Musi dolozit potvrzeni 1ékafte.

Soypis alergentl v potravinach je uveden na kazdém jidelnim listku / na nasténce v kazdé¢ z détskych Saten
MS.

Reditelka $koly se pravidelng i¢astni setkani stravovaci komise svoldvané vedenim ZS/SJ kde je moznost
projednat skladbu stravy, podat pfipominky, naméty a dalsi.

Be.Iva Ticha, fed. MS



S vnitfnim tadem Skolni jidelny- vydejny stravy se seznamily:

V Dlouhé Loucce 4.1.2024

Bc.Iva Ticha, teditelka skoly



